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^./2022. (■/.. ) vezérigazgatói utasítás

a Várkapitányság Integrált Területfejlesztési Központ 
Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság 

Nemzetbiztonsági Ellenőrzési Szabályzatáról

i. A Várkapitányság Integrált Területfejlesztési Központ Nonprofit Zártkörűen Működő 
Részvénytársaság (székhely: 1013 Budapest, Ybl Miklós tér 6.; cégjegyzékszám: 01-10-140096; 
adószám: 26592352-2-44; a továbbiakban: Társaság) vezérigazgatójaként, - Társaság alapszabálya 
12.3.3. pontjának és a Társaság Szervezeti és Működési Szabályzatának rendelkezéseivel 
összhangban eljárva - elrendelem a jelen utasításom 1. számú mellékletét képező nemzetbiztonsági 
ellenőrzés alá eső munkakörök meghatározására és a nemzetbiztonsági ellenőrzéssel kapcsolatos 
belső eljárási rendre vonatkozó Nemzetbiztonsági Ellenőrzési Szabályzat alkalmazását.

2. Jelen utasítás a közzététele napján lép hatályba és visszavonásig érvényes. Jelen utasítás 1. 
számú mellékletét képező szabályzatot az utasítás közzététele napján a Társaság honlapján is közzé 
kell tenni.

3. Jelen utasítás hatályba lépésével egyidejűleg visszavonom a nemzetbiztonsági ellenőrzés alá 
eső munkakörök meghatározására és a nemzetbiztonsági ellenőrzéssel kapcsolatos belső eljárási 
rendre vonatkozó szabályzat kiadásáról szóló 29/2019. (X. 30.) számú vezérigazgatói utasítást.

Budapest, 2022. O'T-S / -----
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i. A szabályozás célja

A szabályozás célja a Várkapitányság Integrált Területfejlesztési Központ Nonprofit Zrt. 
(a továbbiakban: Társaság) és az egyszemélyes tulajdonában álló gazdasági társaság(ok) 
tekintetében a nemzetbiztonsági szolgálatokról szóló 1995. évi CXXV. törvény (a továbbiakban: 
Nbtv.) 74. § i) pont in) alpontja alapján nemzetbiztonsági ellenőrzés alá eső munkakörök 
meghatározása, továbbá a nemzetbiztonsági ellenőrzéssel kapcsolatos belső eljárási szabályok 
rögzítése.

2. A szabályzat hatálya

2.1. Időbeli hatály

A szabályzat a Társaság vezérigazgatója által történő hatályba helyezéstől a hatályon kívül helyezés 
napjáig alkalmazandó.

2.2. Személyi hatály

A Szabályzat hatálya a Társaság és az egyszemélyes tulajdonában álló gazdasági társaság(ok) 
személyi állományára terjed ki.

2.3. Tárgyi hatály

Jelen szabályzat hatálya kiterjed a nemzetbiztonsági ellenőrzés alá eső jogviszonyok kijelölésére, 
valamint az azokat betöltő vagy betölteni szándékozókat érintő, az Nbtv. szerinti nemzetbiztonsági 
ellenőrzés Társaságot érintő folyamatainak szabályozására.

3. A nemzetbiztonsági ellenőrzés alá eső munkakörök

A Társaság nemzetbiztonsági ellenőrzés alá eső munkakörei:

a) az Nbtv. 74. § i) pont ij) alpontja alapján
aa) a Társaság Igazgatóságának elnöke és az Igazgatóság tagjai;
ab) a Társaság felügyelő bizottságának tagjai,
ac) a Táraság vezető állású munkavállalói: a vezérigazgató, a vezérigazgató-helyettesek, divízió 
vezetők és igazgatók.

b) az Nbtv. 74. § i) pont in) alpontja alapján nemzetbiztonsági ellenőrzés alá eső munkaköröket az 
Nbtv. 69. § (2) bekezdés b) pontjában foglaltak alapján a Társaság vezérigazgatója következőkben 
határozza meg:
ba) amennyiben állandó munkavégzésének helye a Karmelita kolostor épületében van: 
adminisztrátor, csoportvezető takarító, gondnok, audiovizuális technikus, létesítménytechnikus, 
műszaki asszisztens, takarító;
bb) amennyiben a munkaköri feladatai a Karmelita kolostor épületébe történő rendszeres belépést 
tesznek szükségessé: igazgató-helyettes, irodavezető, műszaki vezető, protokoll asszisztens, 
rendezvénytechnikus, tudásbázis szakértő.
be) amennyiben állandó munkavégzésének helye a Társaság Biztonsági Igazgatóságán van: 
asszisztens, irodavezető, koordinátor, referens;
bd) biztonsági vezető;
be) titkos ügykezelő.
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c) a Társaság vezérigazgatója eseti döntés alapján kezdeményezheti egyéb munkakörökben 
foglalkoztatott személyek és az egyszemélyes tulajdonában álló gazdasági társaság(ok) 
munkavállalóinak ellenőrzését is, amennyiben a feladat ellátása vagy szervezetben betöltött 
feladatkör, vagy projektszervezetben betöltött feladatkör alapján az Nbtv. 74. § i) pont in) 
alpontja szerint indokolt.

4. Feladat- és hatáskör

A nemzetbiztonsági ellenőrzéssel kapcsolatos feladatokat a Társaság vezérigazgatója által kijelölt 
biztonsági vezető vagy a helyettes biztonsági vezető látja el.

5. A biztonsági vezető feladatai

A biztonsági vezető nemzetbiztonsági ellenőrzéssel kapcsolatos feladatai a következők:
a) az Nbtv. 2. számú mellékletében rögzített forma szerinti biztonsági kérdőív, valamint változás 

bejelentése esetén a nemzetbiztonsági ellenőrzés és a felülvizsgálati eljárás során a biztonsági 
kérdőív kitöltésének eljárási szabályairól, valamint a nemzetbiztonsági ellenőrzéssel 
összefüggésben a lényeges adatokban bekövetkezett változás bejelentésének rendjéről szóló 
418/2016. (XII. 14.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatározott lényeges adatokat, tényeket 
és körülményeket tartalmazó adatlap:

aa) kitöltésének megszervezése,
ab) átvétele,
ac) az elküldésig történő biztonságos tárolása;

b) a nemzetbiztonsági ellenőrzéssel kapcsolatos
ba) kezdeményező levelek előkészítése, majd
bb) aláírás után azoknak az Alkotmányvédelmi Hivatalhoz történő továbbítása;

c) a Társaság vezérigazgatójának felhatalmazása alapján
ca) a nemzetbiztonsági ellenőrzés befejezéséről, valamint
eb) a biztonsági szakvéleményben foglaltakról az érintett személy tájékoztatása,

d) a nemzetbiztonsági szolgálat által készített biztonsági szakvélemény
da) nyilvántartása,
db) regisztrálása;

e) az érintett személy által esetlegesen tett panasz eljuttatása az Alkotmányvédelmi Hivatal 
főigazgatójának;

f) a nemzetbiztonsági ellenőrzés alapjául szolgáló munkakört betöltőkkel kapcsolatban 
tudomására jutó kockázati tényezőre utaló körülményt a nemzetbiztonsági ellenőrzés 
kezdeményezésére jogosult személy részére jelezni a felülvizsgálati eljárás kezdeményezésének 
mérlegelése érdekében;

g) az Alkotmányvédelmi Hivatal soron kívüli tájékoztatása arról, ha az ellenőrzésre köteles 
jogviszonyt betöltő személy ilyen jellegű jogviszonya megszűnik, vagy már nem minősül 
nemzetbiztonsági ellenőrzésre köteles jogviszonynak.

6. A nemzetbiztonsági ellenőrzés és hatása

6.1. Az ellenőrzés kezdeményezése

A nemzetbiztonsági ellenőrzés kezdeményezésére
a) az Nbtv. 74. § i) pont ij) alpontja alapján nemzetbiztonsági ellenőrzés alá eső munkakörök 

esetében az állam nevében a Társaság felett tulajdonosi jogokat gyakorló miniszter jogosult,
b) az Nbtv. 74. § i) pont in) alpontja alapján nemzetbiztonsági ellenőrzés alá eső munkakörök 

esetében a Társaság vezérigazgatója, a vezérigazgató akadályoztatása esetén mindenkori 
helyettese jogosult.
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A nemzetbiztonsági ellenőrzésre kötelezett munkakör betöltésére jelentkező, vagy felkért személyt 
a Társaság biztonsági vezetője előzetesen tájékoztatja a nemzetbiztonsági ellenőrzés elrendelésének 
szükségességéről.

6.2. Az ellenőrzés lefolytatását követő feladatok

Az Alkotmányvédelmi Hivatal által megküldött biztonsági szakvélemények a Társaság TŰK 
irattárában kerülnek elhelyezésre.

Ha a nemzetbiztonsági ellenőrzés nemzetbiztonsági kockázatot állapított meg, és a 
nemzetbiztonsági ellenőrzés alapjául szolgáló jogviszony létrehozását vagy fenntartását az Nbtv.- 
ben meghatározott szerv, személy vagy testület jóváhagyta, ennek tényéről az Alkotmányvédelmi 
Hivatalt értesíteni kell.

A Társaság a biztonsági szakvéleményt megküldi a Nemzetbiztonsági Szakszolgálat Nemzeti 
Biztonsági Felügyeletnek is, amennyiben az érintett személynek a feladatai ellátásához személyi 
biztonsági tanúsítvány kiállítása szükséges.

6.3. Tájékoztatás a szakvéleményről

A nemzetbiztonsági ellenőrzés befejezéséről, valamint a biztonsági szakvélemény eredményéről - a 
minősített adat kivételével - a biztonsági vezető tájékoztatja az érintett személyt, melynek 
megtörténtét dokumentálja, illetve hitelt érdemlő módon rögzíti, valamint a tájékoztatás 
megtörténtéről az Alkotmányvédelmi Hivatalt - az annak megtörténtét tanúsító dokumentumok 
egyidejű megküldésével - tájékoztatja.

7. Adatváltozások bejelentési kötelezettsége

Amennyiben a nemzetbiztonsági ellenőrzésre köteles jogviszonyt betöltő személy ilyen jellegű 
jogviszonya megszűnik, vagy már nem minősül nemzetbiztonsági ellenőrzésre köteles 
jogviszonynak, a biztonsági vezető erről az Alkotmányvédelmi Hivatal Ellenőrzési Igazgatóságát 
soron kívül tájékoztatja.

8. Iratkezelés

A nemzetbiztonsági ellenőrzéssel összefüggésben keletkezett ügyek iratait, dokumentumait 
elkülönítetten, osztályozásának és védelmi besorolásának megfelelő információként kell kezelni.

9. Az intézkedés kiadásának eljárásrendje

Figyelemmel az Nbtv. 69. § (2) bekezdés b) pontjában foglaltakra, a Társaság vezérigazgatója a jelen 
intézkedést a nemzetbiztonsági ellenőrzésre hatáskörrel rendelkező nemzetbiztonsági szolgálatokat 
irányító belügyminiszter részére, jóváhagyás céljából megküldi. Jelen Szabályzat hatályba lépésére a 
miniszteri jóváhagyást követően -közzétételének napján - kerül sor.
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Tisztelt Vezérigazgató Úr!

A fenti hivatkozási számon megküldött, a Várkapitányság Integrált Területfejlesztési Központ 
Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság módosított Nemzetbiztonsági Ellenőrzési 
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